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HABILIDADES 

 
 

 

Liderazgo 

Comunicación asertiva  

Resolución de problemas 

Elaboración de reportes 

Trabajo en equipo 

 

 
 

 
 
EDUCACIÓN 

 Lic. psicología 

Universidad Autónoma 

del Estado de Hidalgo  

2017-2022 

ACERCA DE MÍ 

Profesional dinámica y eficiente con experiencia en 

administración de datos y atención ciudadana. Destaco por mi 

dedicación al servicio comunitario y mi capacidad para 

trabajar en entornos colaborativos. Mi habilidad para 

comunicarme de manera efectiva, organizar y priorizar 

tareas, y trabajar en equipo me convierten en un recurso 

valioso para cualquier organización. 

 
 

 

EXPERIENCIA LABORAL 

Auxiliar Administrativo 

H Ayuntamiento de 

Atotonilco de Tula 

12/2020-04/2024 

Realización de tareas administrativas generales, 

redacción de correos, correspondencia y comunicaciones 

exteriores, elaboración de reportes e informes internos, 

apoyo a las tareas asignadas por el personal superior, 

registro de información y actualización del archivo. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


