HABILIDADES

Gestion Comunitaria
Liderazgo

Trabajo en Equipo
Comunicacion asertiva
Empatia

Trabajo bajo Presion

EDUCACION

e CURSANDO LICENCIATURA
EN DERECHO BUROCRATICO

Universidad “ Instituto Nacional de

Estudios Sindicales y de
Administracion Publica de la FSTSE”
2022-ACTUALIDAD

GLORIA MARIEN

CORONA RODRIGUREZ

CURSANDO LA LIC. EN DERECHO

ACERCA DE Mi

Soy una mujer lider con gran capacidad de gestion, durante mi

trayectoria me he enfocado en temas a favor del desarrollo y
participacion politica de las mujeres, en la gestion de la poblacidn
y de mi comunidad.

EXPERIENCIA LABORAL

@® JEFEDE OFICINAB

SECRETARIA DE GOBIERNO ADSCRITA A LA DIRECCION GENERAL DE
INVESTIGACIONES POLITICAS Y SOCIALES
2023

Recabar informacidn, politica y social de mi municipio de manera discreta y
Fidedigna, con un bajo perfil ante los eventos que debo investigar.

@ ADMINISTRATIVO

TRANSPORTES CORONA

2017-2019

Control de salidas y llegadas de las unidades, control del personal de
limpieza de unidades, control del kilometraje de las unidades para generacion
de solicitudes de mantenimiento, control del sueldo de operadores y personal
de limpieza, pago de impuestos, pago de permisos para que las unidades
puedan operar.

@ AUXILIAR ADMINISTRATIVO

EQUIPOS MULTIPROYECTOS EMPRESARIALES EME
2013-2017

Control del sistema de entradas y salidas de materiales limpieza en la nave de
almacén, generacion de reportes informativos de consumos y egresos,
verificaciéon de caducidad de materiales, generacion de solicitudes de pedido
para reposicion de materiales de stock (refacciones), codificacion de los
materiales entrantes, orden.

’ AUXILIAR ADMINISTRATIVO

ALFA SYSTEMS
2008-2013

Atencidn al cliente, recepcidn y control de equipo a reparacion, generacién de
cotizaciones para reparacion de equipos de coémputo, cotizar los repuestos
para el equipo de cémputo, control de impresién y fotocopiado del cliente en
sitio, control y pagos de los servicios del negocio




NAYELY GARCIA
PACHECO

LIC. EN DERECHO
ACERCA DE Mi

Soy Licenciada en Derecho, con una sdlida trayectoria de diez afios

ejerciendo en las areas civil, familiar, mercantil y laboral. A lo largo de mi
carrera, he destacado por litigar casos con éxito, lo que evidencia mi
compromiso y habilidad para alcanzar resultados favorables para mis
clientes. Me especializo en argumentacion oral e investigacion de casos,
habilidades que me han permitido proporcionar asesoria legal de alto nivel.
Ademds, cuento con experiencia probada en arbitraje y negociacidén,

HAB'L'DADES competencias clave que me han permitido destacar en el dmbito juridico y
ofrecer soluciones efectivas y estratégicas.

EXPERIENCIA LABORAL

Trabajo bajo presion ® ASESOR LABORAL
Conciliacidn ARQUITECTURA Y DISENO
2 2019
Interpretacion de casos
. . Gestidn activa en la resolucion de conflictos laborales y especialista
Trabajo en EqUIpO en negociacién colectiva. Diseflo estratégico de planes de

reestructuracion empresarial para optimizar recursos y eficiencia.
Coordinacién multidisciplinaria con expertos para abordar y resolver
casos de alta complejidad. Elaboracién y redaccién profesional de
informes detallados.

- ® GESTOR
EDUCACION DAJYT

2018

Gestion eficiente de Escrituras Publicas, asegurando la legalidad y
transparencia en cada proceso. Especialista en la tramitacion de
LIC. EN DERECHO Avallios Catastrales, maximizando la precision y el valor del
patrimonio inmobiliario. Experto en la obtencidon de Certificados de
Libertad de Gravamen, garantizando la claridad en la situacién

UNIVERSIDAD INTERAMERICANA
PARA EL DESARROLLO / TULA DE juridica de los bienes. Coordinacién y seguimiento ante entidades

competentes para la ejecucion de Apeos y Deslindes, con enfoque
en la regularizacién y delimitacion de propiedades.

ALLENDE.HGO / 2014

® ASESOR CIVIL, MERCANTIL Y LABORAL

GAYHER

2017

Gestion eficiente de contratos laborales, asegurando el
cumplimiento de normativas vigentes. Desarrollo y aplicacion de
Reglamentos Internos de Trabajo, fortaleciendo la estructura
organizacional. Obtencion de permisos ambientales ante
SEMARNAT, demostrando compromiso con la sostenibilidad.
Gestion 4gil de placas de funcionamiento, garantizando la
operatividad legal de la empresa. Administracion de pagos de
impuestos prediales, optimizando las finanzas inmobiliarias.
Creacion de contratos de arrendamiento




HABILIDADES

Empatia

Trabajo en equipo
Responsable

Resolucion de Problemas
Toma de decisiones
Adaptabilidad

EDUCACION

e LICENCIATURA EN DERECHO
INSTITUTO TECNOLOGICO

LATINOAMERICANO “CAMPUS
TULA”
POSGRADO: DERECHO FISCAL
2018-2021

CETIS 91 “IGNACIO ALLENDE”
-Centro de Estudios Tecnologicos

Industrial

y de Servicios.
2015-2018

LITZY MARIAM MIRANDA
PEREZ

LIC. EN DERECHO
ACERCA DE Mi

Soy una persona, proactiva, responsable y eficiente, me gusta

trabajar en equipo, buscando oportunidades laborales para
desarrollarme y aplicar mis habilidades adquiridas a lo largo de mi
formacion profesional con responsabilidad, profesionalismo y
educacion.

EXPERIENCIA LABORAL

® REGISTRO DEL ESTADO FAMILIAR

o Actividades administrativas y de gestion mensuales de la oficialia.
e Registro de identidad de un recién nacido, asi como la huella
dactilar del registrado.

e . Expedicién de copias certificadas de actas de nacimiento,

matrimonio y defuncién
o Registro de identidad extemporaneo y validez de cada uno de los
documentos del adulto mayor.
« Busqueda de registros de personas en los libros fiel de la oficialia.
o Gestion en la celebracion de matrimonios

® Archivo de la informacién recaudada en conjunto con la Direccion

General del Registro del Estado Familiar para el archivo y reguardo
en los libros fiel correspondiente.
e 2020-2021

® SITMI “SOLUCION INTEGRAL EN TECNOLOGIA

Y MANTENIMIENTO INDUSTRIAL

AUXILIAR ADMINISTRATIVO

® ¢ Gestidn de documentos

e Atenciodn al publico

¢ Revision de Archivo

e Recibimiento de visitas, gestion de agenda
e Apoyo a la organizacion de eventos

e Apoyo a la gestion de proyectos

® e Apoyo a la administracion

e 2022-2024
INSTANCIA DE LA MUJER ATOTONILCO DE TULA

ASESOR JURIDICO

e Asesoria juridica a usuarias

e Acompafiamientos a mujeres victimas de violencia
e Juicios de pensién alimenticia

e Juicios guarda y custodia

e Divorcio unilateral

e 2025-2027



HABILIDADES

Manejo de grupos.
Resolucion de conflictos.
Elaboracién y aplicacion de
talleres.

Manejo de informacion
confidencial.

Relaciones publicas sanas.
Desarrollo de proyectos.
Elaboracion y organizacion
de expedientes.

Eficiencia en procesos
administrativos.

Facilidad de aprendizaje.
Capacitacioén continua

EDUCACION

Licenciatura en Psicologia.
Universidad Autonoma del
Estado de Hidalgo.

titulada por excelencia
académica.

(2007 -2011)

Diplomado en Terapia
Familiar.

Hospital General de Pachuca
plataforma virtual.

(2023- 2024)

NADIA ARVIZU
ANGELES

LIC. EN PSICOLOGIA

ACERCA DE MI
Psicéloga altamente motivada con experiencia en la evaluacion
tratamiento de problemas emocionales y conductuales, asi como en la
implementacion de programas educativos y de desarrollo personal. Mi
enfoque se centra en el crecimiento integral de los individuos y fomentar
un ambiente de trabajo colaborativo y positivo. Estoy comprometida con
el desarrollo profesional continuo y con la mejora constante de mis
habilidades para aportar valor y alcanzar objetivos comunes con
responsabilidad y dedicacién

T EXPERIENCIA LABORAL

Psicéloga

Instancia municipal para el desarrollo de las mujeres.
Presidencia Municipal Atotonilco de Tula 2024-
Actualidad

Atencion psicoterapéutica a mujeres victimas de violencia.
Acompanamiento, manejo, contencion e intervencion en crisis a
mujeres victimas de violencia y sus familias.

® Creacion de cursos, talleres, conferencias e imparticion de los mismos.
Desarrollador de programa de modulos educativos

Fundacién Rafael Dondé 2013-2014

Brindar apoyo a nifos de primaria, ensefiandoles técnicas de manejo
de estrés, tolerancia a la frustracion, manejo de emociones y
entrenamiento para mejorar habilidades de socializacion, habitos de
vida saludable, cuidado del medio ambiente, respeto, amistad,
conducta y responsabilidad.

® Psicologa
Centro Integral de Educacion Especial “Peque Jesus”

2012-2013

Apoyo en el area de psicologia atendiendo a nifios con capacidades
diferentes como trastorno neuromotor, discapacidad intelectual,
lenguaje, ceguera y debilidad visual.

Imparticion de taller laboral en el area de educacion para la vida.
Atencion a padres de nifos con NEE, mediante la aplicacion de talleres
diversos con el objetivo de contribuir al mejoramiento y funcionalidad
del sistema familiar.

Catedratico por asignatura

Escuela Superior de Atotonilco de Tula 2012
Imartiendo las materias de bases fisiologicas de la psicologia y
epistemologia.




ARLETTE PEREZ

RODRIGUEZ

LIC. EN INTELIGENCIA DE MERCADOS

ACERCA DE Mi

Soy una mujer comprometida y optimista, con el principal
objetivo de explotar sus conocimientos y talentos, con el fin de
adquirir un mayor conocimiento, ponerlo al servicio de los
HABILIDADES demas, aportando iniciativas de colectividad de manera original
y significativas a través del trabajo en equipo y liderazgo,
ofreciendo un servicio de alto nivel al cliente, y que a su vez se

vea reflejado en resultados favorables para la organizacion.
Liderazgo

Trabajo en equipo EXPERIENCIA LABORAL

Responsable ® AUXILIAR ADMINISTRATIVO
Resolucion de Problemas MART-TECH

Iniciativa 2023-2024

Atencién al cliente, recepcién y control de equipoa
reparacion, generacion de cotizaciones para reparacion de
equipos electrénicos, manejo de redes sociales.

EDUCACION @ AUXILIAR ADMINISTRATIVO
. ; AITECH CONSTRUCCION S.ADE C.V
e LIC. Inteligencia de Mercados 2022-2023

Universidad auténoma del Estado
Atencién a las consultas de clientes a través de diferentes

herramientas de comunicacién. Realizacién de tareas
administrativas generales Recepcion y registro de facturas y

de Hidalgo., Escuela Superior

Atotonilco de Tula, Hgo.

2017-2022 documentacion.
Redaccion de correos, y comunicaciones exteriores
Mantenimiento y actualizacién de bases de datos
empresariales

e Técnico en Secretariado

Ejecutivo Bilingue @ AUXILIAR ADMINISTRATIVO
CENTRO DE ESTUDIOS INDUSTRIAL Y DE SERVICIOSNO.26
7Centro de Estudios Tecnoldgicos “FRAYDIEGO DERODRIGUEZ”
Industrial y de Servicios No.26 2019-2020
2014-2017 Formular y actualizar los planes y programas de estudio del

drea de propedéutica y capacitacion para el trabajode la
institucién. Planear, organizar, coordinar y supervisar las
actividades de evaluacion y planeacion académica.




SANDRA ANGELES
MEDRANO

LIC. EN PSICOLOGIA
ACERCA DE Mi

Soy una persona proactiva, responsable, Siempre tengo la mejor
disposicion para la realizar mi trabajo soy creativa amo crear
contenido en redes sociales informativo, me gusta trabajar en

equipo.

EXPERIENCIA LABORAL
® CAPTURISTA

H AB I LI D A D E S Coordinacién de Becas para el Bienestar Benito Judrez

SEPTIEMBRE- DICIEMBRE DEL 2021
Captura de datos recabados de beneficiarios, seguimiento de fichas de prérroga y

X X envid, recibimiento y redaccion de machotes informativos, Responsable de atencién en
Tra baJO en equipo operativo de recoleccién de documentos para beneficiarios.

) PSICOLOGA

Universidad Auténoma del Estado de Hidalgo Escuela superior de Atotonilco de tula
Hidalgo

MAYO 2019 - JUNIO 2020

Liderazgo

Responsable
Resolucion de Problemas

In|C|at|va “Orientacion psicopedagdgica en nivel medio superior y superior” Plan de intervencién de
C . Técnicas de intervencién y orientacién psicopedagdgica, evaluacién diagnostica de pruebas
reativa psicométricas, deteccidn, diagndstico, prondstico, prevencion, tratamiento, seguimiento de

tratamiento terapéutico.
() AUXILIAR ADMINISTRATIVO
CENTRO DE ESTUDIOS INDUSTRIAL Y DE SERVICIOSNO.26 “FRAYDIEGO DERODRIGUEZ”

2019-2020
Formular y actualizar los planes y programas de estudio del drea de propedéutica y
capacitacion para el trabajo de la institucion. Planear, organizar, coordinar y supervisar las

actividades de evaluacion y planeacién académica.

EDUCACION @ PSICOLOGIA

UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL ESTADO DE HIDALGO ESCUELA SUPERIOR DE

e LIC. PSICOLOGIA ATOTONILCO DE TULA HIDALGO

Universidad auténoma del Estado JUNIO-DICIEMBRE 2018~ > . o
Plan de intervencion grupal e individual para alumnos educacion Media- superir, Aplicacion y

evaluacion de pruebas psicométricas, revision de expedientes, agendar citas de atenciones,

seguimiento de intervencidn, taller y conferencias para padres. Y alumnos.

de Hidalgo., Escuela Superior

Atotonilco de Tula, Hgo. AUXILIAR ADMINISTRATIVA
2013 -2019 UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL ESTADO DE HIDALGO ESCUELA SUPERIOR DE ATOTONILCO DE TULA
HIDALGO.
COBAEH-Colegio de Bachilleres JUNIO - AGOSTO 2018
Revision de expedientes, auxilia en las actividades del departamento, revisién de Archivo,
del Estado de Hidalgo Recibimiento de visitas, Atencidn telefénica, Agenda al dia, Soporte a personal superior.

Bachiller en contabilidad ® PSICOLOGA/ RECURSOS HUMANOS
SOCIEDAD COOPERATIVA TRABAJADORES CAL EL TIGRE S.C. DER.L.
2013 FEBRERO- MAYO 2017

Reclutamiento de personal, capacitacién, aplicacion de pruebas, armado de Expediente y
archivo, integracion grupal del personal, aplicacion de talleres, restructuracion de perfil de
puestos, charlas y talleres de prevencién de salud mental y convivencia laboral.

o MAESTRA SOMBRA
CENTRO INTEGRAL DE EDUCACION ESPECIAL “PEQUE JESUS”
FEBRERO MAYO 2016

Regularizacién en actividades del proceso de aprendizaje del alumno de la institucion,
dindmicas eh actividades integradoras y acompafiamiento psicoldgico.




