oot ARCHIVO MUNICIPAL

ARCHIVO MUNICIPAL
ATOTONILCO DE TULA,
HIDALGO

RE \l > OORDI \%ﬂ QA

INFORME ANUAL L fe
- JERCICIO F s‘-;}fﬂ,,mw

DE ARCHIVO DI

Av. Industrial S/N, Barrio de Boxfi, C.P. 42980, Atotonilco de Tula.
Tel. 7351489 / 735 15895



40“““4@

Q’a
[

2024 . 2027

)bf\fm:o

LA

S
o® ARCHIVO MUNICIPAL
PRESENTACION
1.1. REFERENCIAS DEL SUJETO OBLIGADO

El H. Ayuntamiento de Atotonilco de Tula hidalgo, es un érgano creado por
la Ley que se elige por representacién popular y es el encargado del
Gobierno y la administracion del Municipio, funcionard como asamblea
deliberante para analizar, discutir y decidir todos ‘aquellos asuntos que sean
sometidos a su consideracién y que, de acuerdo a las leyes, le competan.
El H. Ayuntamiento esta facultado para expedir el Bando Municipal, los
reglamentos, acuerdos y circulares que requieran tanto el régimen del
Gobierno como la administracién del Municipio, también funcionara en
comisiones para inspeccionar y vigilar que se cumplan sus acuerdos y las
disposiciones legales Federales, Estatales y Municipales, asi como sus
leyes. No dejando de lado lo que establezca el Bando Municipal, los
reglamentos Municipales y de'-méas disposiciones administrativas.
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1.2. NIVELES DE PLANEACION ARCHIVISTICA
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Av. Industrial S/N, Barrio de Boxfi, C.P. 42980, Atotonilco de Tula.

GOBIERNO MUNICIPAL 2020 ~ 2024
ATOTONILCO DE TULA, HGO.

Atotonilc

- Servicios Publicos: Marco Antonio Rodrigue Medrano.
- Obras Publicas: Arq. Federico Chavez Rodriguez
- Contralorfa Municipal: Lic. Misael Lopez Doniz
. Instancia de la Mujer: TSU. Maria Guadalupe Pagaza Romero
- Reglamentos y Espectdculos: | Martin Othén Basurto Ordoz
. Catastro: Lic, Eduardo Monterrubio La gwn
- Juzgado Conciliador: Lic. Mauricio Rafael Leon Rodriguez
. Proteccién Civil: Misael Cornejo Herndndez
- Deportes: Lic. Alejandra Rodriguez Monroy
- Registro del Estado Eamiliar: Lic. Yesenia Mendoza Miranda
.Comunicacidén Social: Lic. Cristian Lopez Paredes
- Salud: Lic, Miguel Angel Rodriguez Estrada
Transparencia e Informdtica: Lic. Hilary Vanessa Rod

- Desarrollo econdmico y Planeacion Municipa b LC. /
a Verenice Garcia Ramirez.,

- Recursos Humanos! Lic, Eréndir

- Cultura y Turlsmo: Lic, Miroslav
. Desarrollo Social: Pablo Mig uel Avila Herndnde

a Rodriguez h‘.ceh‘"r:

Desarrollo Agropecuario y Proyeclos Productivos: TSU, €

Acevedo.

Tel. 7351489 / 735 15895
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B.NIVEL DOCUMENTAL

¢ Inventario documental preliminar: PENDIENTE

e Cuadro General Clasificacion Archivistica: REVISION
e Guia Documental: PENDIENTE

e Catalogo de Disposicion Documental: PENDIENTE

C.NIVEL NORMATIVO

En cumplimiento a la Ley General de Archivos establece en su Articulo 26. Los
sujetos obligados deberan elaborar un informe anual detallando el
cumplimiento del programa anual y publicarlo en su portal electrénico, a
mas tardar el Gltimo dia del mes de enero del siguiente afio de la ejecucion
de dicho programa. :

Es por eso que se presentan las actividades desarrolladas durante el ejercicio
Fiscal 2024 del area Coordinadora de Archivos del Ayuntamiento de Atotonilco de
Tula Hidalgo.

Av. Industrial S/N, Barrio de Boxfi, C.P. 42980, Atotonilco de Tula.
Tel. 7351489 / 735 15895



L
)
2024 -2027 ((:b

%Ow;Lco o¥ ARCHIVO MUNICIPAL

OBJETIVO GENERAL

LA ELABORACION DEL PROGRAMA ANUAL DE DESRROLLO ARCHIVISTICO
DEL ANO 2024, ACTUALIZARA Y MEJORARA EL SISTEMA DE GESTION
DOCUMENTAL, OPTIMIZARA EL PROCESO DE ORGANIZACION Y
CONSERVACION DE DOCUMENTOS, GARANTIZARA EL ACCESO A LA
INFORMACION Y LA TRANSPARENCIA DE LA INTEGRIDAD DEL MUNICIPIO,
CONTRIBUYENDO A LA MEJORA DE LOS SERVICIOS PARA BENEFICIAR A LA
GENTE.

OBJETIVOS ESPECIFICOS

e GARANTIZAR LA OPERACION DEL ARCHIVO MUNICIPAL MEDIANTE LA
MEJORA DE LA INFRAESTRUCTURA.

e BENEFICIOS DE LOS BUENOS PROCESOS ARCHIVISTICOS ATRAVEZ
DE CAPACITACIONES A CADA UNA DE LAS AREAS.

e CONTAR CON LOS ESPACIOS PARA LA INSTALACION DE ARCHIVO DE
CONCENTRACION QUE PRESENTE LAS CONDICIONES OPTIMAS
PRARA SALVAGUARDAR LOS EXPEDIENTES.

e OBTENER LOS MATERIALES Y EQUIPO DE OFICINA NECESARIOS
PARA DESEMPENAR LAS ACTIVIDADES DE EXPURGO,
CLASIFICACION, ORDEN Y CONSERVACION DE LOS DOCUMETOS
CONSIDERADOS DE ARCHIVO.

e GESTIONAR 'Y EJECUTAR EL ACONDICIONAMIENTO DEL LUGAR QUE
OCUPA EL ARCHIVO HISTORICO.

e ANALIZAR LOS PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS PARA EL MANEJO DE
LA DOCUMENTACION.

Av. Industrial S/N, Barrio de Boxfi, C.P. 42980, Atotonilco de Tula.
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RESULTADOS Y EVIDENCIAS

TEMA

DESCRIPCION

SOLICITUD DE
ASESORIA POR
PARTE DE LA ING.
ARLENE

GUADALUPE MORON
MONTIEL AL H.

ATOTONILCO
TULA HIDALGO EN
COORDINACION
CON EL PERSONAL
DE ARCHIVO
MUNICIPAL PARA LA
REALIZACION DE
CAF 2021.

DE LA

SE SOLICITA ASESORIA
PERSONALMENTE
PARA
TRABAJANDO EN LAS
ACTIVIDADES

CORRESPONDIENTES:

'EL DIA 23 DE MARZO |f
AYUNTAMIENTO DE |
DE.

DEL 2024 SE REALIZA LA
PRIMERA B
CAPACITACION ~ PARA | |
LA ELABORACION DE
CAF 2021 EN LAS
INSTALACIONES ~ DE
PRESIDENCIA
MUNICIPAL POR PARTE
ING ARLENE
GUADALUPE  MORON
MONTIEL Y PERSONAL
ARCHIVO MUNICIPAL.

OFICIO NUMERO:

PMAT/AM/021/2024
26 DE MARZO DE
2024

ASUNTO: SOLICITUD
DE MARCO LEGAL Y
CUMPLIMIENTO.

ENVIADO A  LOS|
DIRECTORES Y
ENCARGADOS DE

AREA,LA INFORMACION
SERVIRA PARA LA
ELABORACION DE CAF
2021.

Av. Industrial S/N, Barrio de Boxfi, C.P. 42980, Atotonilco de Tula.
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LINEA DEL TIEMPO
JURIDICA 2020-2024

SE SOLICITA
PERSONALMENTE
ORGANIGRAMAS
UTORIZADOS. LA
INFORMACION  SIRVE
PARA REALIZAR LA
LINEA DEL TIEMPO
JURIDICO QUE
ARCHIVO DEL ESTADO
MENCIONA.

EL DIA 18 DE ABRIL DE
2024 SE AUTORIZA LA
LTJ-A 2021-2024 PARA

SU VALIDACION.
POSTERIORMENTE SE
REALIZA LA
VALIDACION POR |
PARTE DEL SUJETO
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REVISION DE CAF
2021

OBLIGADO.

| SE ACUDE AL ARCHIVO
GENERAL DEL ESTADO |
DE HIDALGO EL DIA 18 |

DE ABRIL DE 2024 A

'REVISION ¥ SE

PRESENTAN 22 CAF

12021, - QUEDANDO
| PENDIENTES.

PENDIENTE

Av. Industrial S/N, Barrio de Boxfi, C.P. 42980, Atotonilco de Tula.
Tel. 7351489 / 735 15895
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SOLICITUD
ASESORIA
INVENTARIOS
PRELIMINARES
ENTREGA
RECEPCION.

DE

Y

ARCHIVO MUNICIPAL

SE SOLICITA ASESORIA |
PARA LA ELABORACION
DE INVENTARIOS
RELIMINARES %3

ENTREGA RECEPCION ||
DE MANERA |
PERSONAL. ‘

SE LLEVA ACABO LA
CAPACITACION A
TODAS LAS AREAS EN
LAS INSTALACIONES DE
PRESIDENCIA
MUNICIPAL EL DIA 11 DE
MAYQO DEL 2025.

NUMERO DE OFICIO:

PMAT/AM/025/2024
16 DE MAYO DE 2024
ASUNTO: SOLICITUD
DE MARCO LEGAL

MEDIANTE OFICIO,
'PARA DAR
| CUMPLIMIENTO AL
APARTADO 7 DEL

| CUADRO GENERAL DE

SE SOLICITA A LOS

DIRECTORES LA
ELABORACION DE
INVENTARIOS

PRELIMINARES
CORRESPONDIENTES
AL EJERCICIO FISCAL
2021,2022,2023,2024

CLASIFICACION
ARCHIVISTICA.

SEGUIMIENTO
REVISION DE CAF
2021 Y PROTOCOLO
DE CGCA.

SE ASISTE AL ARCHIVO
GENERAL DEL ESTADO
A REVISION PARA
INTEGRACION DE CAF
2021

Av. Industrial S/N, Barrio de Boxfi, C.P. 42980, Atotonilco de Tula.
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CAPACITACION
TITULARES
AREAS

A
DE

I

| PRELIMINARES.

EL DIA 12 DE AGOSTO

DEL 2024 SE LLEVA A
CABO ASESORIA PARA.‘

'REVISION DE /

Y. DUDAS  DE|

INVENTARIOS

AR

I L

RITITRE
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PRIORIDADES POR ATENDER PADA 2025

* [INFRAESTRUCTURA PARA DAR CUMPLIMIENTO AL ARTICULO 11
FRACCION VII, VIII Y IX DE LA LEY DE ARCHIVOS PARA EL ESTADO DE
HIDALGO Y ASI GARANTIZAR EL BUEN FUNCIONAMIENTO DE LOS
ARCHIVOS.

e ELABORACION DE LOS INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS.

e REALIZACION DE TRANSFERENCIA PRIMARIA PARA DAR
CUMPLIMIENTO AL ARTICULO 30 DE LA LEY DE ARCHIVOS DEL
ESTADO DE HIDALGO.

e ESCANEO DEL ARCHIVO HISTORICO PARA DAR CUMPLIMIENTO AL
ARTICULO 31 DE LA LEY DE ARCHIVOS PARA EL ESTADO DE HIDALGO.

CONSIDERACIONES GENERALES

Los resultados obtenidos durante el periodo 2024 reflejan avances en la gestiéon
documental del archivo municipal, sin embargo, es evidente que la falta de
infraestructura ha sido un obstaculo para alcanzar un nivel 6ptimo de conservacion
y administracién documental. A pesar del esfuerzo del equipo por mantener el orden
y garantizar el acceso a la informacién, las condiciones fisicas del archivo han
limitado el desarrollo de estrategias mas eficientes. La falta de espacios adecuados,
mobiliario especializado y tecnologia ha dificultado la organizacién y preservacion
de los documentos, incrementando el riesgo de deterioro y pérdida de informacion
valiosa.

Entre los principales retos por atender, se identifican los siguiente:
e Infraestructura insuficiente: se requiere habilitar un espacio adecuado que
cumpla con las condiciones éptimas de almacenamiento.
e Digitalizacion limitada: la falta de equipos ha impedido avanzar en la
conversion de documentos fisicos a formatos electrénicos.

Av. Industrial S/N, Barrio de Boxfi, C.P. 42980, Atotonilco de Tula.
Tel. 7351489 / 735 15895
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ARCHIVO MUNICIPAL

Capacitacion del personal: es necesario reforzar la formacién en gestion
documental, conservacion y uso de herramientas digitales para mejorar la
eficiencia en los procesos archivisticos. '

Actualizacién normativa: se debe trabajar en la correcta aplicacion de la
normativa vigente, asegurando que los procedimientos archivisticos cumplan
con los estandares establecidos en la Ley General de Archivos.

Av. Industrial S/N, Barrio de Boxfi, C.P. 42980, Atotonilco de Tula.
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ATOTONIL TULA, ESTADO DE HIDALGO.
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